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ZAVAZNE POKYNY KE ZPRACOVANI MATURITN{ PISEMNE
PRACE S OBHAJOBOU

I
Smysl, vyznam a cil maturitni pisemné prace s obhajobou.

Prostfednictvim maturitni pisemné price s obhajobou (dale jen prace) ma 24k prokazat na
odpovidajici odborné trovni svoji schopnost, ziskanou prostiednictvim jiz absolvovaného
vzde€lavéni, samostatné zpracovat zadané téma. Obhajobu prace skladd 74k v terminu uréeném
v dostate¢ném predstihu Skolou.
II.
Obsah prace

Vlastni prace by méla obsahovat piivodni zpracovani problematiky ve smyslu zadaného tématu
s vyuzitim rozhodujici, alespon zakladni pravni Upravy a literatury piislusnych obort.

PoZaduje se, aby zpracovatel v préci uplatnil vlastni poznatky, Gvahy a dil&i zavery, které budou
prokazovat jeho orientaci v oborech a schopnost dospét k samostatnym fedenim problémd, kterych
se dané téma tyka.

V praci musi jit o vyuzZiti soucasné pravni Gipravy a teoretickych & praktickych poznatkd ziskanych
v prib€hu studia. Vlastni stanoviska by méla byt podloZena dostateénou a presvédéivou
argumentaci.
IIL.
Postup pFi vybéru tématu a zpracovani price

Mimofadné dileZitd je spravna volba zpracovani tématu price. Zak si vylosuje z témat
stanovenych feditelem Skoly, nebo navrhne téma vlastni. Po vylosovéni tématu nahlasi a potvrdi
svym podpisem v seznamu stanovenych témat praci pro pfisluny $kolni rok. Na jedno téma
mohou byt pfihlaSeni maximaln& 2 Z4ci ze t¥idy. Zak nesmi losovat vice témat. Po vylosovani
tématu jiZ neni mozné toto téma ménit.

Formulaci individudlniho tématu je nutné konzultovat s p¥isluinym vyucujicim, pozadat o jeji
schvaleni feditelem Skoly, aby takto zvolené téma mohlo byt zafazeno a zpracovano jako préace.

Pfedpokladem tspé$ného zpracovani prace je kromé jiz ziskanych znalosti, studia odborné
literatury a pfislusnych zakont téZ odpovidajici kontakt s vedoucim price, ktery by mél po dobu
zpracovavani prace autora vjeho praci usmértiovat. Zak je povinen absolvovat nejméné 5
konzultaci s vedoucim prace. NedodrZeni této povinnosti ma za dasledek sniZeni hodnoceni
maturitni pisemné prace. Vedouci price potvrdi Zikovi provedené konzultace do » Tabulky
provedenych konzultaci®, ktera se stivd souddsti pisemného vyhotoveni maturitni pisemné
préace.

Praci preda Zik ve stanoveném terminu zistupci Feditele §koly.

Prace zpracované vyhradné a jen popisné, bez vlastnich odiivodnénych odbornych stanovisek
Zaka, nebudou p¥ijaty a budou vraceny k p¥epracovani.




IV.
Struktura prace

Prace musi byt ¢lenéna z pohledu obsahového zpracovani tématu na:
- zadani prdce (cely text zaddni)
- hodnotici list
- prohlaseni Zdka
- obsah prace

- uvod — ve kterém zpracovatel vyjadii, jaké cile si chce v praci plnit a jaky vyznam mu
pfiklada v ramci daného oboru,

- Viastni zpracovdni odborné tématiky — v této &asti je na vili zpracovatele, po pfip.
projednani s vedoucim, jakym zpiisobem zpracuje zadané téma, jakym zptisobem zatadi Jiz
ziskané a znamé poznatky, svoje vlastni Gvahy, pfipadné vyznamné tudaje ziskané studiem
odborné literatury, zédkonnych predpisti, eventualné vykladovych stanovisek k témto
predpisim,

- zavér — ve kterém by mél zpracovatel shrnout poznatky, vlastni ivahy a zavéry, ke kterym
pfi zpracovani prace dospél.

- seznam pouZité literatury

pfilohy (neni povinnou &asti prace)

7 v 7

Do rozsahu price se nezapoditava zadani prace, hodnotici list, prohliSeni Z4ka, obsah, uvod a
ZAver.

V.
Rozsah, néleZzitosti, formalni usporadani a podoba price

Prace musi byt zpracovana ve spisovné Cesting. Odevzdava se zpravidla v rozsahu minimalné 6
stran textu, maximalné viak 10 stran textu. Pfilohy mohou byt nad rAmec uvedeného rozsahu.
Prace bude odevzdéna ve dvou pisemnych a jednom elektronickém vyhotoveni (ve formatu PDF
zasila k rukam tfidniho ucitele) zdstupci reditele §koly do stanoveného terminu, (neodevzda-li zak
praci vcas, nebude mu povoleno konat jeji obhajobu v f4dném terminu). Oba vytisky musi byt
v termovazbé nebo ve vazbé krouzkové.

Do shora uvedeného rozsahu se nezapoéitiva: titulni strana, zad4ni prace, ¢estné prohlaSeni
Zaka, obsah, seznam literatury uZité v praci, pFip. pFilohy obsahujici vzory nevypracovanych
Zdkem. Ve spornych pripadech situaci fesi s kone¢nou platnosti vedouci price po konzultaci
s Zakem. Prilohy se &isluji oddélené.

Obvykly rozsah jedné stranky formdtu A4 je 30 Fadkii, jeden Fadek zhruba 60 znaks: v pocitacové
sazbé. Neni tieba strikiné dodrzovat — pouze rozumné respektovat.



I'Jprava textu prace

Text musi byt psan pouze po jedné strané listu. Jednotlivé listy je nutno pribézné cislovat na
strance uprostfed dole.

Uprava textu musf byt thledna a respektovat zavedenou tipravu pro odborné texty. Sloupec textu je
na strance umistén 4-5 em od levého okraje a cca 1,5-2 em od okraje pravého a zaina cea 3-3,5 cm
od horniho okraje stranky a kon¢i cca 2 em nad spodnim okrajem stranky (zaleZi na umisténi &isla
stranky, které je stabilni).

Praci budou Zici zpracovavat s pouZitim &erného pisma na bilém kancelafském papiie
standardizovaného formatu A4. V zakladni textové &asti se pouziva fadkovani 1,5. Poznamky a

odkazy se pisi hustg&ji fadkované. Pii pouZiti textového editoru Microsoft Word — vyhovuje zakladni
velikost pisma Times New Roman.

Text se piSe s mezerami za ¢arkami a te¢kami. Pro odkazy a citace je vhodné pouzit mensiho pisma
a kurzivy. V&ci nebo slova, ktera maji byt zdtiraznéna, mohou byt psana bud’ prolozen énebo
tucné.

Veskeré poznatky a zdroje informaci, ze kterych prace vychazela, musi byt peclivé a spravné
dokumentovény. Poznamkovy aparat proto tvofi jedno z vyznamnych hledisek pf1 posuzovani
urovné predkladané prace.

VL
Odkazy na literaturu

Zékladni podminkou, jak se vyhnout plagitorstvi je uvést zdroj informace, pokud jste upotiebili
v textu nasledujici skuteénosti:

* mySlenky, teorie ¢i ndzory jiné osoby/osob/instituce
= fakta, statistiky, grafy, diagramy (tedy jakékoliv informace), které nejsou vieobecn& zndmé
" primé citace ¢i parafrdzovani psaného ¢i mluveného projevu jiné osoby

Na pouZité prameny je nutné odkazovat prib&Zn& v textu &islem (napf. V) a na téZe strance dole

pod carou uvést (opét s &islem, indexem) pouZity pramen. Nestadi seznam pouZité literatury na
konci prace.

Citace je nutné proviadét v souladu s normou CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2.

Maturitni pisemna prace nesmi pfekroéit limit 30% piimych citaci na celkovém objemu
textu. Zaroven neni pfipustné, aby téchto 30% bylo z jednoho zdroje nebo ve formé jedné
dlouhé primé citace.



VIL.
Prezentace MPP p¥i uistni obhajobé&

Kazdy zak prezentuje a obhajuje svou maturitni pisemnou praci pfi ustni obhajobg¢, jejiz termin je
stanoven feditelkou Skoly.

Prezentace a obhajoba maturitni pisemné prace probihd po Sminutové ptipravé, samotna obhajoba
trva nejdéle 15 minut.

KaZdy 7Zik prezentuje p¥i obhajobé svou maturitni pisemnou praci prostrednictvim
powerpointové prezentace o minimalnim poétu 5 a maximalné 7 slidi.

V Karlovych Varech dne 02.09.2025 /
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Mgr-Vendula Pu§
feditelka skgly



