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ZAVAZNE POKYNY KE ZPRACOVANI MATURITNI PISEMNE
PRACE S OBHAJOBOU

l.
Smysl, vyznam a cil maturitni pisemné préce s obhajobou.

Prostiednictvim maturitni pisemné prace sobhajobou (dale jen prédce) mé& zak prokdzat na
odpovidajici odborné drovni svoji schopnost, ziskanou prostiednictvim jiz absolvovaného
vzdélavani, samostatné zpracovat zadané téma. Obhajobu prace sklada zak v terminu uréeném
Vv dostatecném piedstihu skolou.
1.
Obsah préace

Vlastni prace by méla obsahovat ptivodni zpracovani problematiky ve smyslu zadaného tématu
s vyuzitim rozhodujici, alespon zakladni pravni Gpravy a literatury p¥islusnych obora.

Pozaduje se, aby zpracovatel v praci uplatnil vlastni poznatky, ivahy a dil¢i zavéry, které budou
prokazovat jeho orientaci v oborech a schopnost dospét k samostatnym feSenim problému, kterych
se dane téma tyka.

V préci musi jit o vyuziti sou¢asné pravni Gpravy a teoretickych ¢i praktickych poznatkt ziskanych
v prubéhu studia. Vlastni stanoviska by méla byt podloZzena dostatecnou a presvédcivou
argumentaci.
1.
Postup pfi vybéru tématu a zpracovani prace

Mimotadné dulezita je spravna volba zpracovani tématu prace. Zak si vylosuje z témat
stanovenych feditelem Skoly, nebo navrhne téma vlastni. Po vylosovani tématu nahlasi a potvrdi
svym podpisem v seznamu stanovenych témat praci pro piislusny $kolni rok. Na jedno téma
mohou byt pfihlaseni maximalng 2 Zaci ze tiidy. Zak nesmi losovat vice témat. Po vylosovani
tématu jiz neni mozné toto téma ménit.

Formulaci individualniho tématu je nutné konzultovat s pfislusnym vyucéujicim, pozadat o jeji
schvaleni feditelem Skoly, aby takto zvolené téma mohlo byt zafazeno a zpracovano jako préce.

Predpokladem tUsp&$ného zpracovani prace je kromé jiz ziskanych znalosti, studia odborné
literatury a piislu$nych zakont téZ odpovidajici kontakt s vedoucim préace, ktery by mél po dobu
zpracovavani prace autora Vvjeho praci usmériiovat. Zak je povinen absolvovat nejméné 5
konzultaci s vedoucim prace. Nedodrzeni této povinnosti ma za dusledek snizeni hodnoceni
maturitni pisemne prace. Vedouci prace potvrdi Zakovi provedené konzultace do ,,Tabulky
provedenych konzultaci®, ktera se stava soucasti pisemného vyhotoveni maturitni pisemné
préace.

Praci preda Zak ve stanoveném terminu zastupci reditele $koly.

Prace zpracované vyhradné a jen popisné, bez vlastnich odivodnénvch odbornvch stanovisek
Zaka, nebudou prijaty a budou vraceny k prepracovani.
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V.
Struktura prace

Prace musi byt ¢lenéna z pohledu obsahového zpracovani tématu na:
- zadani préace (cely text zadani)
- hodnotici list
- prohlaseni Zaka
- obsah prace

- Uvod — ve kterém zpracovatel vyjadri, jaké cile si chce v praci plnit a jaky vyznam mu
ptiklada v ramci daného oboru,

- vlastni zpracovani odborné tématiky — vtéto casti je na wvili zpracovatele, po piip.
projednani s vedoucim, jakym zptisobem zpracuje zadané téma, jakym zpisobem zatadi jiz
ziskané a znamé poznatky, svoje vlastni tvahy, pripadné vyznamné udaje ziskané studiem
odborné literatury, zdkonnych piedpisti, eventudlné¢ vykladovych stanovisek k témto
predpistim,

- zaver — ve kterém by mél zpracovatel shrnout poznatky, vlastni uvahy a zavéry, ke kterym
pii zpracovani prace dospél.

- seznam pouzité literatury

- pfilohy (neni povinnou ¢asti prace)
Do rozsahu prace se nezapocitava zadani prace, hodnotici list, prohlaseni Zaka, obsah, dvod a
zavér.

V.
Rozsah, nalezitosti, formalni usporadani a podoba prace

Prace musi byt zpracovéana ve spisovné cestiné. Odevzdava se zpravidla v rozsahu minimalné 6
stran textu, maximalné vSak 10 stran textu. Pfilohy mohou byt nad ramec uvedeného rozsahu.
Prace bude odevzdana ve dvou pisemnych a jednom elektronickém vyhotoveni (CD) zastupci
Feditele skoly do stanoveného terminu, (neodevzda-li zak praci v¢as, nebude mu povoleno konat jeji
obhajobu v fadném terminu). Oba vytisky musi byt v termovazbé nebo ve vazbé krouzkové.

Do shora uvedeného rozsahu se nezapoditava: titulni strana, zadani prace, ¢estné prohlaseni
Zaka, obsah, seznam literatury uZité v praci, pfip. p¥ilohy obsahujici vzory nevypracovanych
Zakem. Ve spornych pripadech situaci FeSi s konecnou platnosti vedouci prace po konzultaci
s Zakem. Prilohy se ¢isluji oddélené.

Obvykly rozsah jedné stranky formatu A4 je 30 radkii, jeden radek zhruba 60 znakii v pocitacové
sazbé. Neni treba strikinée dodrzovat — pouze rozumné respektovat.



Uprava textu prace

Text musi byt psan pouze po jedné strané listu. Jednotlivé listy je nutno prubézné c¢islovat na
strance uprostied dole.

Uprava textu musi byt Gihledna a respektovat zavedenou Gpravu pro odborné texty. Sloupec textu je
na strance umistén 4-5 cm od leveho okraje a cca 1,5-2 cm od okraje pravého a zac¢ina cca 3-3,5 cm
od horniho okraje stranky a kon¢i cca 2 cm nad spodnim okrajem stranky (zalezi na umisténi ¢isla
stranky, které je stabilni).

Praci budou zaci zpracovavat s pouzitim c¢erného pisma na bilém kancelaiském papife
standardizovaného forméatu A4. V zékladni textové Casti se pouziva fadkovani 1,5. Pozndmky a
odkazy se pisi hustéji fadkované. Pti pouziti textového editoru Microsoft Word — vyhovuje zakladni
velikost pisma Times New Roman.

Text se piSe s mezerami za ¢arkami a teckami. Pro odkazy a citace je vhodné pouzit mensiho pisma
a kurzivy. Véci nebo slova, ktera maji byt zdiraznéna, mohou byt psana bud proloZen é nebo
tucné.

Veskeré poznatky a zdroje informaci, ze kterych prace vychdzela, musi byt peclivé a spravné
dokumentovany. Poznamkovy aparat proto tvofi jedno z vyznamnych hledisek pfi posuzovani
urovné predkladané prace.

VI.
Odkazy na literaturu

Na pouzité prameny je nutné odkazovat pribézné v textu &islem (napt. ¥ ) a na téZe strance dole
pod Carou uvést (opét s Cislem, indexem) pouzity pramen. Nestai seznam pouzité literatury na
konci prace.

Citovany pramen je tfeba oznacit pfesné (autor, ndzev, misto vydani, vydavatel, rok vydani, strana).
Tituly autora se neuvad¢ji, kiestni jméno se zkracuje zacatecnim pismenem). Tyto odkazy na
literaturu uvadéjte v nasledujici formé tzv. ,,zkracené citace* napft.:

4 Miroslav Protivinsky: Zaklady kriminalistiky ARMEX 2005 str. 23

Nézev dila se uvadi v jazyku citované publikace. V ptipadé¢ dila vice autort se uvadi prvni z nich a
za jeho jméno se ptipoji ,,a kolektiv*.

Odkazy na literaturu nebo prameny, piipadné poznamky ,,pod ¢arou® k vlastnimu textu, je nutné
¢islovat hornim indexem. Doslovné citace z literatury a jinych pramenti se uvadéji v ,,uvozovkach®.

Citace norem
Nézev formy pramene je mozné uvadét napt.:
Zdkon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik
nebo 8 68 odst. 1 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni rdad ve znéni pozdéjsich predpisii

V Karlovych Varech dne 01.09.2020
Mgr. Vendula PuSova
reditelka skoly



