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	TRIVIS – střední Škola veřejnoprávní 

Karlovy Vary, s.r.o.

	
	IČO: 26325233
	T. G. Masaryka 1/559, 360 01 Karlovy Vary

	
	Zapsána dne 31.08.2005 v obch. rejstříku vedeném Krajským soudem v Plzni, oddíl C, vložka 13486



POKYN ŘEDITELKY ŠKOLY PRO

POSTUP ŠKOLY PŘI OMLOUVÁNÍ ABSENCE 
A PREVENCE VZNIKU ZÁŠKOLÁCTVÍ
Postup školy při omlouvání absence a vzniku záškoláctví vychází ze zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základní, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, z vyhlášky č. 13/2005 Sb., o středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři, ve znění pozdějších předpisů, z metodického pokynu MŠMT pod č.j. 10 194/2002-14, k jednotnému postupu při uvolňování a omlouvání žáků z vyučování, prevenci a postihu záškoláctví. Pravidla týkající se postupu školy v případě záškoláctví upravuje Školní řád. 

I. Prevence záškoláctví

1. Dobu a způsob uvolnění žáka ze školního vyučování stanoví školní řád. V případě podezření z nevěrohodnosti dokladu potvrzujícího důvod nepřítomnosti žáka, se může ředitel školy v dané věci obrátit na zákonného zástupce nezletilého žáka, nebo požádat o spolupráci věcně příslušný správní orgán.

2. Školní docházku (omluvenou a neomluvenou nepřítomnost) žáků své třídy eviduje třídní učitel.

3. Na prevenci záškoláctví se podílí třídní učitel, výchovný poradce, školní metodik prevence ve spolupráci s ostatními učiteli a zákonnými zástupci žáka. 

Součástí prevence je:

a) pravidelné zpracovávání dokumentace o absenci žáků (1x za čtvrtletí školního roku)

b) součinnost se zákonnými zástupci

c) analýza příčin záškoláctví žáků včetně přijetí příslušných opatření

d) výchovné pohovory s žáky

e) spolupráce s institucemi pedagogicko-psychologického poradenství

f) konání výchovných komisí ve škole

II. Způsob omlouvání nepřítomnosti, řešení neomluvené nepřítomnosti

1. Nepřítomnosti nezletilého žáka omlouvá v souladu s platnými právním předpisy zákonný zástupce žáka (popřípadě vychovatel domova mládeže, pokud jde o nezletilého žáka školy ubytovaného v domově mládeže), zletilý žák omlouvá svou nepřítomnost sám. 

2. Škola může požadovat, pokud to považuje za nezbytné, doložení nepřítomnosti žáka z důvodu nemoci ošetřujícím lékařem žáka, a to pouze jako součást omluvenky vystavené zákonným zástupcem nezletilého žáka (popř. vychovatelem domova mládeže, pokud jde o nezletilého žáka školy ubytovaného v domově mládeže) nebo omluvenky vystavené zletilým žákem, a to především v případě, že nepřítomnost žáka ve škole přesáhne tři dny školního vyučování.

3. Na dobu nepřítomnosti žáka ve škole, která předchází návštěvě žáka u ošetřujícího lékaře, není tento lékař oprávněn vydat potvrzení o nemoci, neboť zpětně nelze jednoznačně a zodpovědně posoudit zdravotní stav žáka. 

4. Ve zcela výjimečných, individuálně stanovených případech (především v případě časté nepřítomnosti žáka nasvědčující zanedbávání školní docházky) může škola požadovat jakou součást omluvenky potvrzení ošetřujícího lékaře o nemoci žáka a to i v případě nepřítomnosti, která nedosahuje délky uvedené v odst. 2.

5. O neomluvené i zvýšené omluvené nepřítomnosti informuje třídní učitel výchovného poradce, který tyto údaje vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnosti třídní učitel. Neomluvenou nepřítomnost do součtu 2 vyučovacích hodin řeší se zákonným zástupcem žáka nebo zletilým žákem třídní učitel formou pohovoru, na který je zákonný zástupce žáka nebo zletilý žák pozván. Projedná důvod nepřítomnosti žáka a způsob omlouvání jeho nepřítomnosti a upozorní na povinnosti vyplývající ze školního řádu. Seznámí zákonného zástupce a zletilého žáka s možnými důsledky v případě nárůstu neomluvené nepřítomnosti. Provede zápis z pohovoru, do něhož uvede způsob nápravy dohodnutý se zákonným zástupcem nebo zletilým žákem. Zákonný zástupce nebo zletilý žák zápis podepíše a obdrží kopii zápisu. Případné odmítnutí podpisu nebo převzetí zápisu zákonným zástupcem nebo zletilým žákem se do zápisu zaznamená.
6. Během období, kdy škola vyhodnocuje neomluvenou nepřítomnost, může ředitelka školy v zájmu zjištění pravé příčiny záškoláctví a jejího odstranění pořádat o spolupráci odborníky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenství.

7. Při počtu neomluvených hodin nad 5 hodin svolává ředitelka školy školní výchovnou komisi, které se dle závažnosti a charakteru nepřítomnosti žáka účastní: ředitelka školy, zákonný zástupce nebo zletilý žák, třídní učitel, výchovný poradce, školní metodik protidrogové prevence, popř. další odborníci a zástupce rady školy.

8. Pozvání zákonných zástupců na jednání školní výchovné komise se provádí doporučeným dopisem. O průběhu a závěrech jednání školní výchovné komise se provede zápis, který zúčastněné osoby podepíší. Případná neúčast nebo odmítnutí podpisu zákonnými zástupci nebo zletilého žáka se v zápisu zaznamená. Každá účastník jednání obdrží kopii zápisu. V odůvodněných případech bude výchovnou komisí zákonným zástupcům nebo zletilému žákovi navrženo sestavení individuálního výchovného plánu žáka.

9. Zápisy z pohovorů a jednání školní výchovné komise se ukládají do dokumentace žáka. 
III. Kázeňská opatření

1. Výchovnými opatřeními jsou kázeňská opatření. Kázeňskými opatřeními je podmíněné vyloučení žáka ze školy, vyloučení žáka ze školy, a další kázeňská opatření, která nemají právní důsledky pro žáka. Kázeňská opatření může udělit či uložit ředitel školy nebo třídní učitel.

2. Při zaviněném porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit:

a. důtka třídního učitele,

b. důtka ředitele školy,
c. podmínečné vyloučení žáka ze školy.

3. Pravidla pro ukládání napomenutí a důtek jsou součástí školního řádu.
4. Třídní učitel neprodleně oznámí uložení důtky třídního učitele ředitelce školy. Ředitelka školy nebo třídní učitel neprodleně oznámí uložení důtky třídního učitele či ředitele školy nebo podmínečného vyloučení žáka ze školy a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a zákonnému zástupce nezletilého žáka. Uložení důtky třídního učitele či ředitele školy, podmínečné vyloučení žáka ze školy se zaznamenává do dokumentace školy.

5. Ředitelka školy může v případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených školním řádem rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení žáka ze školy. V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební lhůtu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopustí-li se žák v průběhu zkušební lhůty dalšího zaviněného porušení povinností stanovených školním řádem, může ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení.

6. Při projednávání kázeňských opatření bude vždy postupováno individuálně a v závislosti na případných předchozích kázeňských opatřeních. Kázeňská opatření jsou uvedena v příloze č. 1 Školního řádu.
V Karlových Varech dne 02.09.2019

Mgr. Vendula Pušová

ředitelka školy

Příloha č. 1

Kázeňská opatření dle závažnosti provinění:
	Pozdní příchody do vyučování
	3x
	Napomenutí třídního učitele

	
	4x
	Důtka třídního učitele

	
	5x
	Důtka ředitele školy

	Méně závažné porušení školního řádu (nevhodné chování, vyrušování ve vyučování, používání mobilních telefonů ve vyučování – uvedené zápisem v TK)
	2x
	Napomenutí třídního učitele

	
	3x
	Důtka třídního učitele

	
	4x
	Důtka ředitele školy

	
	5x
	Důtka ředitele školy a 2. stupeň z chování

	
	6x
	Podmínečné vyloučení a 3. stupeň z chování

	Omluvená absence v rozporu se školním řádem
	2x
	Napomenutí třídního učitele

	
	3x
	Důtka třídního učitele

	
	4x
	Důtka ředitele školy

	Neomluvená absence
	1-5 hodin
	Důtka třídního učitele

	
	6-10 hodin
	Důtka ředitele školy a 2. stupeň z chování 

	
	11-15 hodin
	Důtka ředitele školy a 3. stupeň z chování

	
	16 a více hodin
	Podmíněné vyloučení a 3. stupeň z chování, případné vyloučení ze školy

	Opuštění školy bez uvolnění a omluvy nebo bez předchozího souhlasu třídního učitele či jiného pracovníka školy
	1x
	Důtka třídního učitele

	
	2x
	Důtka ředitele školy

	
	3x 
	Důtka ředitele školy a 2. stupeň z chování

	
	4x 
	Důtka ředitele školy a 3. stupeň z chování

	Závažné porušování školního řádu – např. podvody, krádeže, kouření v budově školy a jejím přilehlém okolí či na akcích pořádaných školou, šikana, nepřátelské a násilné chování, plagiátorství


	1x
	Důtka ředitele školy

	
	2x
	Podmínečné vyloučení a 3. stupeň z chování, případně okamžité vyloučení ze školy

	Příchod do školy pod vlivem alkoholu nebo OPL, požití alkoholu nebo OPL ve škole nebo na akcích pořádaných školou, opakované porušení školního řádu
	1x
	


	Tel. + fax: 
	353585603
	E-mail: karlovyvary@trivis.cz

	
	
	



